
งานประกันอุบัติเหตุ 
ขั้นตอนการดำเนินการ 

1. ประกาศคัดเลือกบริษัทประกันอุบัติเหตุหมู่ของนักเรียนในแต่ละปีการศึกษาทางเวปไซต์โรงเรียน         
นวมินทราชูทิศ ทักษิณ 

2. แต่งต้ังคณะกรรมการคัดเลือกบริษัทประกันอุบัติเหตุหมู่ของนักเรียน 
3. ดำเนินการคัดเลือกบริษัทประกันอุบัติเหตุหมู่ของนักเรียนเพื่อให้นักเรียนได้รับผลประโยชน์สูงสุด 
4. ประกาศผลการคัดเลือกทางเวปไซต์โรงเรียนนวมนิทราชูทิศ ทักษิณ 
5. ทำหนังสือแจ้งข้อตกลงทำประกันภัย 
6. ส่งรายช่ือของนักเรียนท่ีได้ทำประกันอุบัติเหตุให้กับบริษัทประกัน 
7. บริการในการเบิก-จ่ายเงินสินไหมทดแทนประกันอุบัติเหตุให้แก่นักเรียน ครูและบุคลากรในโรงเรียน

นวมินทราชูทิศ ทักษิณ  
8. ดำเนินการคัดเลือกบริษัทประกันอุบัติเหตุหมู่ของนักเรียนในแต่ละปีการศึกษาเพื่อให้นักเรียนได้รับ

ผลประโยชน์สูงสุด 
9. ดำเนินการบริการในการเบิก-จ่ายเงินสินไหมทดแทนประกันอุบัติเหตุให้แก่นักเรียน  
10. ส่งเอกสารการเคลมให้บริษัทประกัน 
11. ส่งรายช่ือของนักเรียนท่ีทำประกันอุบัติเหตุหลังวันท่ีกำหนด 

ระยะเวลาการประกันจะนับต้ังแต่จ่ายเงินค่าประกันอุบัติเหตุ 15  วัน - ส้ินสุดการประกัน 
12. สรุปรายงานการดำเนินงานประจำป ี
 

ชื่องาน  : ประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
เอกสารที่นักเรียนใช้ในการเบิก-จ่ายเงินสินไหมทดแทน 

1. ใบรับรองแพทย์ 
2. ใบเสร็จรับเงินตัวจริง (ถ้ามี) 

 
วิธีการข้ันตอนในการให้บริการ ระยะเวลาแต่ละข้ันตอน ช่องทางการให้บริการ 

1. ตรวจสอบรายช่ือนักเรียน 1 วัน ห้องกลุ่มสาระวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
2. รับและตรวจสอบเอกสาร 1 วัน ห้องกลุ่มสาระวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
3. รับแบบฟอร์มและตรวจสอบ 1 วัน ห้องกลุ่มสาระวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
4. นักเรียนรับเงินชดเชย ไม่เกิน 7 วันทำการ ห้องกลุ่มสาระวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
5. แจ้งผู้ปกครอง 1 วัน ห้องกลุ่มสาระวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 
 
 
  
 


